PATVIRTINTA

2024-01-11

Direktoriaus jsakymu Nr. V-05
Priedas Nr. 2

VSI TRAKU TURIZMO INFORMACIJOS CENTRAS
FINANSININKO PAREIGYBES APRASAS

Aprasas parengtas vadovaujantis 2023 12 14 LR Viesyjy jstaigy, kuriy savininké ar dalininké, turinti daugiau
negu puse balsy visuotiniame dalininky susirinkime, yra valstybé ar savivaldybé, vadovy ir darbuotojy darbo
apmokéjimo jstatymu Nr. XIV-2349

Pareigybés grupé |

Pareigybés pavadinimas Finansininkas (0,5 etato)
Pareigybés lygis B

Darbo uzmokeséio koeficiento ribos 0,71- 2,18

0,5 etato

PAGRINDINIS FINANSININKO UZDAVINYS: REMIANTIS CENTRO STRATEGIJA FORMUOTI
IR EFEKTYVIAI JGYVENDINTI CENTRO VEIKLOS TIKSLUS UZTIKRINANT, KAD
OPTIMALIAI NAUDOJANT FINANSINIUS ISTEKLIUS BUTU PASIEKTI CENTRO VEIKLOS
REZULTATAIL

.SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sie pareiginiai nuostatai reglamentuoja Traky turizmo informacijos centro (toliau — Centras) finansininko
(toliau — finansininkas) pareigybés charakteristikg, paskirtj, specialiuosius reikalavimus darbuotojui, einan¢iam
Sias pareigas, funkcijas, teises, atsakomybe bei atskaitomybe.

2. Pagrindiné finansininko pareiga: uztikrinti buhalterinés apskaitos tvarkymg vadovaujantis Lietuvos
Respublikos jstatymais ir Vyriausybés nutarimais, Centro direktoriaus patvirtinta apskaitos politika, nepazeidziant
bendryjy apskaitos principy, garantuoti buhalteriniy jrasy teisingumg ir finansiniy ataskaity parengima tiksliai ir
laiku.

3. Finansininkg j pareigas skiria ir i§ jy atleidzia, sudaro darbo sutartj, nustato pareiginj atlyginimg, skatinimo
priemones bei skiria drausmines nuobaudas Centro direktorius jstatymy nustatyta tvarka.
4. Finansininkas vadovauja jstaigos kasininkui, pardavéjams-kasininkams, tiesiogiai pavaldus Centro direktoriui.

5. Nesant finansininkui (komandiruoté, atostogos, liga ir t.t.), jo pareigas atlieka direktorius arba nustatyta tvarka
paskirtas asmuo, atsakingas uz tai, kad minétos pareigos biity atlickamos kokybiskai, efektyviai ir laiku.

6. Finansininkas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Vyriausybés nutarimais, Lietuvoje
taikomais teisés aktais, kitais pojstatyminiais teisés aktais, Traky rajono savivaldybes tarybos sprendimais, Centro
jstatais, vidaus tvarkos taisyklémis, vidaus kontrolés politika ir kitais Centro vidaus dokumentais ir §iuo
pareigybeés aprasu.

Il. SKYRIUS
KVALIFIKACINIAI REIKALAVIMAI

7. Asmuo, einantis finansininko pareigas, turi atitikti Siuos bendruosius kvalifikacinius reikalavimus:

7.1. turéti aukstajj arba koleginj ekonomikos-finansinj ar jam prilygintg i$silavinima ir ne mazesnj 2 mety darbo
patirtj finansy srityje;

7.2. turi zinoti (iSmanyti):




7.2.1. buhalterinés apskaitos jstatymus;

7.2.2. finansy, kontrolés ir revizijos institucijy nutarimus, jsakymus, kitus metodinius ir norminius aktus,
reglamentuojancius buhalterinés apskaitos ir ataskaity sudarymo organizavimo klausimus, taip pat klausimus,
susijusius su tkine ir finansine jmonés veikla;

7.2.3 civiling teisg¢, finansy, mokesciy jstatymus;

7.2.4. istaigos struktiira, jos plétros strategija ir perspektyva;

7.2.5. nuostatus ir instrukcijas, kaip jstaigoje organizuoti buhalterine apskaita, jos tvarkymo taisykles;
7.2.6. kaip forminti operacijas ir organizuoti dokumenty apyvarta;

7.2.7. imonés ekonomingés, tikinés ir finansinés veiklos analizes, rezervy nustatymo metodus;
7.2.8. kaip priimti, uzpajamuoti, saugoti pinigines lésas, prekes, materialines ir kitas vertybes;
7.2.9. juridiniy ir fiziniy asmeny apmokestinimo salygas;

7.2.10. kaip nuraSyti i§ buhalterinés apskaitos sgskaity trikumus, debitorines skolas, nuostolius;
7.2.11. kaip inventorizuoti pinigines lésas, prekes ir materialines vertybes;

7.2.12. finansiniy ataskaity rinkinio sudarymo tvarkg ir terminus;

7.2.13 kaip vykdyti patikras ir dokumenty audita;

7.2.14. Lietuvos Respublikos darbo jstatymus.

8. Sias pareigas einantis asmuo turi atitikti §iuos specialiuosius reikalavimus:

8.1. iSmanyti dokumenty valdyma, zinoti dokumenty rengimo ir apskaitos taisykles, lietuviy kalbos kultiiros
reikalavimus;

8.2. moketi dirbti kompiuteriu ir naudotis Siomis programomis: ,,MS Word", ,,MS Excel®, ,,MS Outlook®, ,,MS
PowerPoint“, ,NEVDA* apskaitos programa;

8.3. moketi dirbti VSAKIS, Statistikos, Mokes¢iy mokeétojo ir kitose apskaitos sistemose;
8.4. mokéti analizuoti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti apibendrinimus bei i§vadas, sklandziai déstyti
mintis rastu ir Zodziu.

9. Nuolat atnaujinti buhalterinés apskaitos zinias, kelti profesine kvalifikacija.

I11. SKYRIUS
FINANSININKO PAREIGOS

10. Finansininkas:

10.1. organizuoja jstaigos tikinés ir finansinés veiklos buhaltering apskaita ir kontroliuoja materialiniy, darbo ir
finansiniy iStekliy naudojima;

10.2. pagal finansinés apskaitos jstatymus nustato apskaitos vedimo tvarka, atsizvelgdamas j Centro veiklos
struktiirg ir ypatumus bei uztikrindamas jos finansinj stabiluma;

10.3. vadovauja :

10.3.1. rengiant ir priimant sgskaity darbo plana, pirminiy apskaitos dokumenty formas, naudojamas forminant
akines operacijas, kurioms nenumatytos tipinés finansinés apskaitos dokumenty formos;

10.3.2. organizuojant inventorizacija;

10.3.3. kontroliuojant tikines operacijas, finansinés informacijos apdorojimo technologijos ir dokumenty
apyvartos tvarkos laikymasi;

10.4. uztikrina:

10.4.1. racionaly jstaigos finansinés apskaitos ir atsiskaitymy organizavima, centralizuojant apskaitos darbus ir
skatinant naudoti paZangias apskaitos ir kontrolés formas bei metodus;

10.4.2. kad visa finansiné informacija apie jstaigos veikla, jos materialing padétj, pajamas ir iSlaidas bty
formuojama ir pateikiama laiku;

10.4.3. tinkamg ir teisingg produkty realizavimo, darby (paslaugy) atlikimo, Centro veiklos rezultaty apskaita;



10.4.4. kad bty teisingai apskai¢iuojami ir pervedami mokesciai ir rinkliavos ] valstybés bei vietos biudZetus,
socialinio draudimo jmokos ir pan.;

10.5. organizuoja:

10.5.1. turto, jsipareigojimy ir Gikiniy operacijy, iplaukianc¢iy pagrindiniy lésy, prekiy bei materialiniy vertybiy ir
piniginiy 1é8y apskaita;

10.5.2. jstaigos finansinj darba taip, kad finansinés apskaitos saskaitos laiku atspindéty operacijas, susijusias su jy
judéjimu;

10.5.3. paslaugy atlikimo, Centro veiklos rezultaty apskaita;

10.5.4. atsiskaitymy ir kity tikiniy operacijy apskaita;

10.5.5. organizuoja finansinés apskaitos ir atsiskaitymy, dokumenty patikras;

10.6. kontroliuoja:

10.6.1. kaip laikomasi pirminiy ir finansiniy dokumenty, atsiskaitymy ir mokéjimo jsipareigojimy forminimo
tvarkos;

10.6.2. kaip naudojamas darbo uzmokescio fondas;
10.6.3. inventorizuojant kontroliuoja pagrindines 1ésas, prekes bei materialines vertybes ir pinigines léSas;

10.7. siekiant nustatyti vidaus rezervus, pasalinti nuostolius ir negamybines islaidas, dalyvauja atlickant Centro
tkinés ir finansinés veiklos ekonoming analizg, remiasi finansinés apskaitos ir atsiskaitymy duomenimis;

10.8. imasi priemoniy, kad i$vengty trikumy, neteiséty piniginiy 1é8y ir prekiy bei materialiniy vertybiy iSlaidy,
jstatymy pazeidimy;

10.9. dalyvauja forminant trilkumy ir piniginiy léSy bei prekiy ir materialiniy vertybiy grobstymo medziaga,
reikalui esant, kontroliuoja Sios medziagos perdavima teisésaugos organams;

10.10. dalyvauja rengiant ir diegiant pazangias finansinés apskaitos formas ir metodus;

10.11. uztikrina, kad buty laiku ir teisingai sudaryti finansiniy ataskaity rinkinys ir operatyvios suvestinés
ataskaitos apie pajamas, islaidas ir biudZeto naudojima, kiti statistiniai atsiskaitymy dokumentai ir kad jie
nustatyta tvarka biity pateikti direktoriui, o jeigu reikalaujama, — ir valstybinéms institucijoms;

10.12. suteikia metoding pagalbg Centro darbuotojams finansinés apskaitos, kontrolés, atsiskaitymy ir
ekonominés analizés klausimais;

10.13. pranesa Centro direktoriui apie visus iSaiSkintus Centro finansinius darbo trikumus, jy atsiradimo
priezastis ir siiilo biidus jiems Salinti;

10.14. konsultuoja atsakingus asmenis vertybiy, uz kuriy sauguma jie yra atsakingi, apskaitos ir saugojimo
klausimais;

10.15. vykdo kitus teisétus su tiesioginémis pareigomis susijusius Centro direktoriaus nurodymus.

IV. SKYRIUS
FINANSININKO TEISES

11. Finansininkas turi teisg:

11.1. teikti pastabas ir pasitlymus Centro direktoriui darbo sglygoms gerinti ir darbo proceso turinio tobulinimo
klausimais;

11.2. dalyvauti darbuotojy susirinkimuose, reiksti savo nuomong jvairiais darbo klausimais;

11.3. atstovauti Centro interesams bendradarbiaujant su kitomis organizacijomis Centro finansinés apskaitos,
finansy ir kitais klausimais;

11.4. rasStu arba zodZziu kreiptis | Centro direktoriy jvairiais su darbo santykiais susijusiais ir asmeninio pobudzio
klausimais;

11.5. sitilyti svarstyti Centro direktoriui budus, kaip gerinti Centro veikla;

11.6. kelti kvalifikacijg kursuose, seminaruose, mokymuose, atitinkanciuose atlickamos veiklos pobiidj;



11.7. gauti visg tiesioginéms funkcijoms atlikti reikalingg informacija;

11.8. savarankiSkai susirasinéti su kitomis organizacijomis finansy kompetencijos klausimais, kuriy neprivalo
spresti Centro direktorius;

11.9. bendradarbiauti su kitomis jstaigomis ir organizacijomis;
11.10. turéti tinkamas darbo salygas, gauti pareigas atitinkantj darbo uzmokestj, atestuotis;

11.11. naudotis kitomis Lietuvos Respublikos jstatymy ir kity norminiy teisés akty nustatytomis socialinémis
garantijomis ir teisémis.

V. SKYRIUS
FINANSININKO ATSKAITOMYBE IR ATSAKOMYBE
12. Finansininkas atsako:

12.1. uz finansiniy duomeny tikruma bei iikiniy operacijy teisétuma;
12.2. uz savo pareigy, numatyty $iuose pareiginiuose nuostatuose, netinkama vykdyma ar nevykdyma pagal
galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;

12.3. uz Centrui padaryta zalg, pagal galiojan¢ius Lietuvos Respublikos darbo ir civilinj kodeksus;

12.4. uz Centro nuostaty, teisés akty ir Centro direktoriaus nurodymy nevykdyma arba netinkamg vykdyma, savo
pareigy ir funkcijy neatlikimg ar netinkamg atlikimg atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

VI. SKYRIUS
SUPAZINDINIMO TVARKA

13. Su finansininko pareigybés aprasu supazindinama asmeniskai ir pasiraSomi §io apraso du egzemplioriai, kuriy
vienas jteikiamas asmeniskai.

Susipazinau ir sutinku:

(vardas, pavard¢, parasas)

Pareigybés aprasas pakeistas:

(nurodyti, kuo remiantis daromi pakeitimai,

pakeitimo turinys ir data)

Apraso pakeitimg tvirtinu:

(jmonés vadovo ( darbdavio) vardas, pavardé, paraSas)

Su pakeitimu susipaZzinau ir sutinku:

(vardas, pavardé, parasas)



