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V8] TRAKY TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO MAZOS VERTES
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. MaZos vertés pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja vieSosios jstaigos Traky turizmo ir verslo informacijos centras (toliau — Perkanéioji
organizacija) vykdomy vieSyjy pirkimy organizavimo, atlikimo ir vidaus kontrolés sistems,
uZtikrinancig vykdomy pirkimy teisétumg, lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio pripaZinimo,
proporcingumo ir skaidrumo principy laikymasi.

2. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimo
kontrolés priemones, V§] Traky turizmo ir verslo informacijos centras vadovaujasi Lietuvos
Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), 2017 m. birZelio 28 d.
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu MaZos vertés pirkimy tvarkos
aprasu (toliau — MaZos vertés pirkimy tvarkos apra$as) su vélesniais jo pakeitimais, $iuo Aprasu ir
kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanéiais teisés aktais.

3. Organizuojant ir vykdant pirkimus perkaniojoje organizacijoje, turi buti racionaliai
naudojamos perkanciosios organizacijos léSos ir darbuotojy, dirbandiy pagal darbo sutartj (toliau —
darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo reikalavimy, etiS8ko elgesio vieSuosiuose
pirkimuose gairiy, patvirtinty Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus.

4. Perkancioji organizacija siekdama uZkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams
reikalauja, kad visi pirkimo procediirose dalyvaujantys asmenys ar su pirkimu susijusius sprendimus
priimantys asmenys prie§ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas biity pasiras¢ konfidencialumo
pasiZzadéjimg. Taip pat deklarave privadius interesus privadiy interesy registre pagal teisés akty
reikalavimus.

5. Pagrindinés Siame ApraSe vartojamos sgvokos:

Mazos vertés pirkimas — tai:

1) supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra maZesné kaip
70000 (septyniasdedimt tikstan&iy) eury be pridétinés vertés mokeséio (toliau — PVM), o darby
pirkimo numatoma verté mazesné kaip 174 000 (vienas Simtas septyniasdeSimt keturi tiikstanciai) eury
be PVM;

2) supaprastintas pirkimas, atlickamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté yra
mazesné kaip 70 000 (septyniasde$imt tiikstanéiy) eury be PVM to paties tipo prekiy ar paslaugy
sutaréiy vertés, o perkant darbus — maZesné kaip 174 000 (vienas S$imtas septyniasde$imt keturi
tukstanciai) eury be PVM. Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés ribai arba
ja virSija, perkancioji organizacija uZtikrina, kad bendra daliy verté, atlickant mazos vertés ir kity
supaprastinty pirkimy procediiros, biity ne didesnés kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy vertés.

Centriné perkantioji organizacija (CPO LT) — Lietuvos Respublikoje veikianti centriné
perkancioji organizacija.

Traky rajono CPO (TR CPO) - Traky rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo
administravimo ir vieSyjy pirkimy skyrius bei vieSyjy pirkimy komisija, kurie pagal savo



kompetencijas organizuoja, rengia ir vykdo Centralizuotus pirkimus Traky rajono savivaldybés
pavaldZioms jstaigoms.

Neskelbiama apklausa - kai numatoma maZos vertés pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000
(penkiolika tikstan¢iy) eury be PVM, o taip pat ir kitais MaZos vertés pirkimy tvarkos apraso 24.2.2. —
24.2.28 punktuose nurodytais atvejais (net jeigu sutarties verté virsija 15 000 (penkiolika tiikstan¢iy)
eury be PVM.

Centralizuotas vieSasis pirkimas (toliau — Centalizuotas pirkimas) — pirkimas vykdomas per
CPO LT arba Traky rajono CPO, kai pirkimo sutarties verté virija 15 000 (penkiolika tiikstan¢iy) eury
be PVM.

VieSojo pirkimo iniciatorius (toliau — Pirkimo iniciatorius) — Perkanciosios organizacijos
darbuotojas, kuris nurodo Perkanciosios organizacijos poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba
darby ir (ar) pateiké pirkimo inicijavimui reikalingus dokumentus (atliko pirkimo inicijavimo
procediirg).

VieSojo pirkimo organizatorius (toliau — Pirkimo organizatorius) — Perkanciosios
organizacijos direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka
mazos vertés pirkimus. Skiriant pirkimy organizatoriy, atsizvelgiama j jo ekonomines, technines,
teisines Zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty i¥manyma.
Pirkimy organizatorius gali biiti tik nepriekai’tingos reputacijos asmuo.

CVP IS administratorius — Perkantiosios organizacijos direktoriaus paskirtas darbuotojas,
turintis teisg¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie perkancig organizacijg ir jos darbuotojus, organizuojandius
pirkimus.

Uz pirkimy planavimg, organizavimg ir organizavimo prieziiira atsakingas darbuotojas —
Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas asmuo, kuris atliecka $iame aprae nustatytas
funkcijas ir yra atsakingas uz Perkan¢iosios organizacijos vieSyjy pirkimy planavimg, organizavimg ir
pirkimy organizavimo prieZitira.

Asmuo, atsakingas uZ sutarties vykdymg — Perkancios organizacijos direktoriaus paskirtas ir
sutartyje nurodytas asmuo, kuris prizitri (organizuoja) Perkanciosios organizacijos sudarytose sutartyse
numatyty jsipareigojimy vykdyma.

Asmuo, atsakingas uZ sutarties paskelbimg — asmuo, atsakingas uz laiméjusio dalyvio
pasiiilymo, sutarties (sutarties pakeitimy) paskelbimg pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9
dalies nuostatas.

Pirkimy planas — Aprase nustatyta tvarka parengtas ir Perkanciosios organizacijos direktoriaus
patvirtintas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy
sgraSas (ApraSo 6 priedas).

Pirkimy suvestiné — Perkaniosios organizacijos parengta ir Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) vieSai skelbiama informacija apie visus einamaisiais
kalendoriniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant Centralizuotus pirkimus, kuriuos
numatoma atlikti per CPO LT, TR CPO, i§skyrus mazos vertés pirkimus.

Pirkimy Zurnalas — Perkantiosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus (ApraSo 5
priedas).

Tiekéju apklausos paZyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, kurj
pildo pirkimy organizatorius, pagrindZiant jo priimty sprendimy atitiktj (ApraSo 2 priedas).

6. Kitos ApraSe vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréZtos VieSyjy pirkimy jstatyme,
Mazos vertés pirkimy tvarkos aprafe bei kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiuose teisés
aktuose.

7. Perkandioji organizacija pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties ar preliminiarios sutarties
sudarymo atlikti, taip pat atlikto pirkimo procediiry ataskaitai ar skelbimui apie sudarytg pirkimo ar
preliminarigjg sutartj pateikti gali jgalioti kitg perkandiaja organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija).
Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uZduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms
uzduotims vykdyti.



8. Pasikeitus Aprafe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobiidZio dokumenty redakeijos nuostatos.

II. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Uz VieSujy pirkimy jstatymo ir kity vie$uosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi Perkanéiojoje organizacijoje atsakingas Perkanéiosios organizacijos direktorius.

10. Perkandiosios organizacijos direktorius:

10.1. tvirtina jsakymu Perkan¢ios organizacijos viesyjy pirkimy organizavimo tvarka;

10.2. skiria jsakymu pirkimy organizatoriy ir nustato jy funkcijas;

10.3. esant reikalui, sudaro pirkimy komisija;

10.4. tvirtina pirkimy plang ir, esant poreikiui, plano papildymag;

10.5. tvirtina pirkimo parai$kas - uZduotis;

10.6. tvirtina tiekéjy apklausos paraiskas;

10.7. pasiraSo pirkimy sutartis;

10.8. paveda atsakingam asmeniui i§nagrinéti tiekéjy pretenzijas, pasiraSo atsakymus j jas.

11. CVP IS administratorius:

11.1. sukuria prieigg Perkanciosios organizacijos darbuotojui, atsakingam uZ pirkimy
organizavimg CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams vykdyti, suteikia jgaliojimus ir nustato
prieigos prie duomeny ribas;

11.2. Perkanciosios organizacijos darbuotojams nutraukus darbo santykius, panaikina prieiga
prie CVP IS. :

12. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

12.1. rengia informacija apie poreikj jsigyti prekes, paslaugas ar darbus;

12.2. pirkimo procediiroms atlikti pildo pirkimo paraiska - uzduot;;

12.3. jeigu numatoma ra8ytiné sutartis, paruosia sutarties projekta.

13. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

13.1. rengia planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy plang ir teikia
tvirtinti Perkanéiosios organizacijos direktoriui;

13.2. esant poreikiui, kalendoriniy mety eigoje tikslina / papildo pirkimy plang;

13.3. derina Pirkimo iniciatoriaus pateiktas pirkimo paraiskas - uZduotis;

13.4. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras;

13.5. pildo Tiekéjy apklausos pazyma (Apraso 2 priedas);

13.6. pildo pirkimy registracijos Zurnala;

13.7. rengia sutarciy projektus;

13.8. skelbia CVP IS priemonémis Viesyjy pirkimy jstatyme ir MaZos vertés pirkimy tvarkos
apraSe numatyta reikiamg informacija;

14. Perkanciosios organizacijos pirkimy organizatoriy sarasas tvirtinamas direktoriaus jsakymu.

III. PIRKIMU PLANAVIMAS

15. Planuojant Perkanciosios organizacijos vie§uosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti
einamaisiais biudZetiniais metais Perkanciosios organizacijos vie$yjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy
planas). ;
16. Pirkimy plang (ApraSoe 6 priedas) rengia Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas
asmuo, atsakingas uZ pirkimy planavimag. Pirkimy planas tvirtinamas Perkanciosios organizacijos
direktoriaus jsakymu.

17. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant i Perkanc¢iosios organizacijos biudZetiniams metams
pagal finansavimo programas sudarytus islaidy planus.



18. Pirkimy planas turi biiti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 15
dienos ir paskelbtas Perkangiosios organizacijos internetinéje svetainéje.

19. Jeigu Perkancioji organizacija planuoja einamaisiais metais vykdyti Centalizuotus pirkimus,
pirkimy planas apie centralizuotus pirkimus (ApraSo 7 priedas) turi biiti parengtas ir pateiktas Traky
rajono CPO iki sausio 31 d.

20. Pirkimai Perkanciojoje organizacijoje gali biti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo,
juos suderinus su Perkanéiosios organizacijos vadovu.

21. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja Perkangiosios organizacijos vadovo paskirtas
asmuo, atsakingas uZ vieSuyjy pirkimy planavima.

22. Mety ketvirSiui pasibaigus, iki kito ketviréio pirmojo ménesio 15 dienos Perkanéiosios
organizacijos vadovo paskirtas asmuo, atsakingas uZ vie§ujy pirkimy planavima, atlieka pirkimy plano
vykdymo analiz¢ ir, esant reikalui, patikslina pirkimy plang ir teikia jj tvirtinti perkandiosios
organizacijos vadovui.

23. VieSyjy pirkimy planavimg ir patvirtinto pirkimy plano vykdyma koordinuoja ir
kontroliuoja perkanciosios organizacijos direktorius.

IV. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS

24. VieSuosius pirkimus inicijuoja Perkan¢iosios organizacijos Pirkimy iniciatoriai, kuriais gali
biti Perkanciosios organizacijos darbuotojai.

25. Pirkimus gali inicijuoti ir Pirkimo organizatorius.

26. Pirkimy iniciatorius prie§ prasidedant pirkimui (jskaitant Centralizuota pirkima) turi
iSsiaiSkinti svarbiausias perkamy prekiu, paslaugy ar darby savybes, kurias reikés nurodyti pirkimo
dokumentuose ir Pirkimo paraiskoje — uZzduotyje, reikalinga %iy prekiy, paslaugy ar darby kiekj ar
apimtj, atsizvelgdamas j visg pirkimo sutarties trukme, jskaitant pratgsimo galimybe, maksimalia
planuojamos sudaryti pirkimo sutarties verte ir skirty ar planuojamy skirti asignavimy dydj, numatomas
pirkimo objekto eksploatavimo islaidas, prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo
terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas, surinkti pirkimui
inicijuoti batinus dokumentus.

27. Pirkimo iniciatorius, norédamas inicijuoti pirkima, Perkangiosios organizacijos direktoriui
teikia Pirkimo parai$kg — uzduotj (Apra%o 1 priedas).

28. Pirkimo iniciatorius atsako uZ inicijuojamo pirkimo tikslinguma, pagristuma, uZ pirkimui
atlikti teikiamos informacijos teisingumg ir aktualuma.

29. Perkanciosios organizacijos direktorius jvertings parinktg pirkimo biidg, susipaZines su
pirkimo dokumentuose pateikta informacija, pritaria pirkimo biidui ir patvirtina pirkimo dokumentus
arba priima sprendima netvirtinti pirkimo dokumenty ir nurodo jy trokumus ar kitus motyvus.

30. Pirkimy organizatorius vieSojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai Perkanéiosios
organizacijos direktorius patvirtina Pirkimo paraika-uZduot] ir ji uzregistruojama.

31. Pirkimo paraiSka — uZduotis gali biiti nerengiama, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties
kaina yra maZesné kaip 150 Eur. (vienas $imtas penkiasde§imt) eury be PVM. Toks pirkimas
inicijuojamas, suderinamas su Perkandiosios organizacijos direktoriumi ir pavedamas atlikti Pirkimy
organizatoriui ZodZiu. Pirkimas uZregistruojamas Pirkimy Zurnale.

32. Jeigu Pirkimo iniciatorius, nori inicijuoti suplanuotg pirkima per Traky CPO, jis turi
uZpildyti Centralizuoto pirkimo, inicijavimo paraiskos forma (ApraSo 4 priedas) ir elektroninémis
priemonémis pateikti ja Traky rajono CPO.

V. VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS

33. Mazos vertés pirkimus, taip pat prekiy, paslaugy ar darby jsigijima i§ CPO arba per jg
organizuoja ir atlieka Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas Pirkimy organizatorius.



34. Gaves pavedimg vykdyti viesgjj pirkima Pirkimy organizatorius atlieka pirkimo procediiras.
Pirkimy organizatorius sprendimus nevir§ydamas jam suteikty jgaliojimy priima savarankigkai.

35. Vykdydamas pirkimo procediras Pirkimy organizatorius parenkg pirkimo biida, parengia
pirkimo dokumentus ir juos suderina su Pirkimo iniciatoriumi bei — pagal poreikj — su Perkangiosios
organizacijos direktoriumi, atlieka kitas su pirkimu susijusias funkcijas ir procediiras.

36. Perkantiosios organizacijos maZos vertés pirkimai vykdomi Mazos vertés pirkimy tvarkos
apraSe nustatyta tvarka neskelbiamos apklausos biidu arba skelbiamos apklausos biidu.

37. Neskelbiamos apklausos biidas:

37.1. jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté nevir§ija 15 000 (penkiolikos tiikstan&iy)
eury be PVM, pirkimg atlicka Pirkimy organizatorius remiantis maZos vertés pirkimo procediiromis,
numatytomis MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSe ir Siame ApraSe arba toks pirkimas gali biti
atlickamas naudojantis CPO LT katalogu. Pareigos pirkti naudojantis CPO LT katalogu — néra;

37.2. Vykdant maZos vertés pirkimg, neskelbiama apklausa gali biiti atlickama ZodZiu
(telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje, vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy,
paslaugy ar darby kaing ir kitaip) arba ra$tu (elektroniniu pastu, pastu, faksu, CVP IS ar kitomis
priemonémis).

38.  Pirkimy organizatorius, atlikdamas maZos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu,
turi apklausti ne maZiau kaip 3 potencialius tiekéjus, i8skyrus apraso 39 ir 44.1. punktuose nustatytus
atvejus.

39.  MaZiau nei 3 tiekéjai gali biti apklausiami, kai rinkoje yra objektyviai maZiau tickéjy,
kurie gali patiekti reikalingy prekiu, suteikti paslaugy ar atlikti darby.

40. Apklausos rezultatai fiksuojami Tieké&jy apklausos paZymoje (ApraSo 2 priedas), iskyrus
atvejus, kai planuojamo pirkimo verté perkant prekes ar paslaugas nevirsija 500 (penkis Simtus) eury be
PVM, darbus — 800 (astuonis $imtus) eury be PVM taip pat jei pirkimas buvo vykdytas per CPO
elektroninj kataloga.

41. Pirkimo organizatorius teikia uZpildytg tiekéjy apklausos pazyma tvirtinti Perkandiosios
organizacijos direktoriui.

42. Patvirtinus pirkimo dokumentus, pirkimas vykdomas MaZos vertés pirkimy tvarkos aprade
ir Aprase nustatyta tvarka.

43. Pirkimo organizatorius priémes sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, remdamasis nustatytos
formos tiekéjuy apklausos paZyma, taip pat pasililyme nurodyta informacija, reikalinga sutariai
pasiraSyti, organizuoja sutarties pasira§ymg (i¥skyrus teisés aktuose, MaZos vertés pirkimy tvarkos
apraSe ir ApraSe numatytus atvejus, kai sutartis sudaroma ZodZiu).

44. Neskelbiama apklausa gali biiti atlickama kreipiantis j viena tiekeéja:

44.1. jeigu pirkimo sutarties verté nevirSija 5 000 (penkis tiikstanéius) eury be PVM, taip pat
kitais MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSe leistinais atvejais: kai dél jvykiy, kuriy perkangiojoje
organizacijoje nebuvo galima i$ anksto numatyti, biitina ypa¢ skubiai jsigyti prekiy, paslaugy ar darby;
kai prekes pateikti, paslaugas suteikti ar darbus atlikti gali tik konkretus tiekéjas dél nustatyty tam tikry
priezasCiy; kai perkamos prekés ar paslaugos reprezentacinéms ilaidoms skirtas lé3as; kai perkamos
mokymo ir konferencijy paslaugos ir kt.

45. Jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties vert¢ virSija 15 000 (penkiolika tiikstan&iy)
eury be PVM, pirkimo procediros turi biti atliekamos centralizuotai naudojantis CPO LT
centralizuoty pirkimy katalogu. Jei CPO LT centralizuoty pirkimy kataloge perkamy prekiy, paslaugy
ar darby néra, perkancioji organizacija dél $io centralizuoto pirkimo procediry atlikimo kreipiasi j
Traky rajono CPO; ‘

46. Mazos vertés pirkimai atlieckami vadovaujantis MazZos vertés pirkimy tvarkos aprasu ir $iuo
Apra3u ir gali biti neskelbiami tik juose numatytais atvejais.

47. Pirkimo dokumentai rengiami vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu, MaZos vertés
pirkimy tvarkos aprasu ir kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiais teisés aktais.



48. Apklausiant radtu kvietimas tiekéjams gali bati pateikiamas pa$tu ar elektroniniu pastu,
nustadius protingg terming pasmlymams pateikti. Pasitlymus rastu gali buti praSoma patelku pastu ar
elektroniniu pastu. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi biiti apklausiami ta patia forma.

49. Kiekvieng atliktg mazos vertés plrklmq Pirkimo organizatorius registruoja Pirkimy registro
zurnale (Aprafo 5 priedas). Zurnale turi bti ie rekvizitai: Pirkimo paraiskos — uZduoties numeris,
data, pirkimo objekto pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal Bendrajj viesujy plrklmq
7odyng (toliau — BVPZ), pirkimo bidas, saskaitos faktiiros numeris arba pirkimo sutarties numeris,
sudarymo data, tiekéjo pavadinimas, Taisykliy punktas (papunktis), kuriuo vadovaujantis atlickamas
pirkimas, pirkimo verté (Eur. be PVM).

50. Atlikus pirkimg, Pirkimo organizatorius tvarko vieSyjy pirkimy dokumenty bylas ir
archyvuoja pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintq dokumentacuos planq

51. Perkanciai organizacijai gavus tickéjo pretenzija, ja nagrinéja ir sprendimg priima pirkima
vykdantis pirkimy organizatorius.

52. Atskirais atvejais Perkaniosios organizacijos direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti
gali biiti sudaryta atskira komisija.

VI. PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

53. Atlikus vieSojo pirkimo procediiras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, pirkimo

sutarties sudarymas organizuojamas priklausomai nuo to, ar pirkimo sutartis sudaroma ragtu, ar ZodZiu.
54 Kai pirkimo procediiras vykdé Pirkimy organizatorius ir pirkimo sutartis sudaroma ZodZiu:

54.1. pirkimo sutartis ZodZiu sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté nevirgija 15 000
(penkiolika tikstan¢iy) eury be PVM;

54.2. $iuo atveju atlikta pirkimo procediirg pagrindZia $ie dokumentai: prekiy paslaugy ar darby
priémimo-perdavimo aktas, sgskaita faktiira ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

55. Kai pirkimo procediiras vykdé pirkimy organizatorius ir pirkimo sutartis sudaroma ra$tu:

55.1. Pirkimy organizatorius parengia sutarties projektg (jei yra, prideda priedus) ir teikia
PerkanCiosios organizacijos direktoriui derinimui ir pasiraS§ymui. Abiejy Saliy pasiraSyta sutartis
Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka registruojama.

56. Kai pirkimo procediiras vykdé Pirkimy organizatorius naudojantis CPO LT elektroniniu
katalogu:

56.1. Pirkimy organizatorius parengta sutartj teikia Perkan&iosios organizacijos direktoriui
pasiraSymui. Abiejy S3aliy pasiraSyta sutartis Perkan&iosios organizacijos nustatyta tvarka
registruojama.

57. Kai vieSasis pirkimas buvo vykdytas Centralizuoty pirkimy biidu per TR CPO, sutarties
projekty jstaigai pateikia TR CPO, o Perkanfiojoje organizacijoje atlickami sutarties derinimo ir
pasiraS§ymo veiksmai.

58. Perkancioji organizacija laiméjusio dalyvio pasitlymg, sudarytg pirkimo sutartj rastu ne
veliau kaip per 15 ‘dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo turi paskelbti Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacingje sistemoje.

VII. PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

59. Uz pirkimo sutarties vykdymo proceso koordinavima, organizavima, kontrole ir uZ sutarties
vykdymg yra atsakingas Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas ir sutartyje nurodytas
asmuo.

60. UZ sutarties vykdymg atsakingas asmuo organizuoja Perkanéiosios organizacijos
isipareigojimy pagal sutartj vykdyma, kontroliuoja sutarties vykdymo uZtikrinimo, garantiniy
dokumenty pateikimo terminus ir jy atitikima sutarties ir teisiy akty reikalavimams, pristatymo
(atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir
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kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy jsipareigojimy (baudos, netesybos) vykdyma. UZ sutarties
vykdymg atsakingas asmuo taip pat atsakingas uZ laiku ir tinkamg sutarties sudaryma ir jos pratesima,
visos dokumentacijos, susijusios su sutarties vykdymu, kaupima, sisteminimg, saugojima ir Civiliame
kodekse reglamentuoto garantinio laikotarpio kontrole.

61. UZ sutarties vykdymga atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus ar
esant kitoms svarbioms aplinkybéms, gali kreiptis | Perkan¢iosios organizacijos direktoriy, siiilydamas
taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo biidg(us), taip pat inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

62. UZ sutarties vykdymg atsakingas asmuo, esant biitinumui, informuoja Perkandiosios
organizacijos direktoriy apie sutarties vykdymo eigg ir teikia pasifilymus del iskilusiy problemy
sprendimo.

63. Sutarties vykdymo kontrolé pasibaigia:

63.1. jvykdZius visus sutartyje numatytus Saliy jsipareigojimus.

VIII. ATASKAITY APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS VIESINIMAS

64. Perkancioji organizacija CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka
pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutaréiy ataskaita.
65. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

66. Inicijavimo, planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai,
paraisSkos, pasifilymai bei juy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai
saugomi 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su
ju vykdymu susij¢ dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

67. ApraSa jsakymu tvirtina Perkanciosios organizacijos direktorius.

68. Aprasas skelbiamas Perkanéiosios organizacijos interneto svetainéje.




V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro

Aprao 1 priedas

VSI TRAKY TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRAS

V§] Traky turizmo ir verslo
informacijos centro direktorei

(Vardas,

PIRKIMO PARAISKA - UZDUOTIS
(data) Nr. VPI-

LeidZiu atlikti pirkima

Direktoré
, Pavarde, paraiasas, data)

Pirkimo objekto pavadinimas

BVPZ kodas

Pirkimo objekto apradymas:

Kiekis ir apimtys:

Planuojama maksimali sutarties verté be PVM:

Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratesimy):
su pratesimais:

Prekiy pristatymo ar paslaugy, darby atlikimo terminai:

Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas i§renkamas pagal [0 kaina [Jsgnaudos [Jkainos ar sanaudy ir
(vertinimo kriterijus): kokybés santykis
Sitlomy kviesti tickéjy sgradas (jeigu paraiska teikiama dél

pirkimo, kuris bus vykdomas apie ji neskelbiant):

Informacija apie pirkimg (pazyméti):

Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, pridéti): UTaip [INe
g;' kt:lﬂl;(jﬂ;;lé{él;})ﬂbes vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei CITaip [ Ne
Ar pir!fimas bus. vy'kdomas per / i§ CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio CITaip [0 Ne
sprendimo pagrindimas):

Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis? OTaip O Ne
Pirkimy iniciatoriaus sitilymas: _

Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui? D Taip [INe
Ar pirkimg pavedama vykdyti Vie$yjy pirkimy komisijai? OTaip [ Ne

Numatomas pirkimo biidas

Pirkimo biido pasirinkimo prieZastys (jei apie pirkima nebuvo
skelbta) '

Kita papildoma informacija:
Technine specifikacija
Kiti dokumentai

(data)
(Pirkimy iniciatorius)

(data)
(Pirkimy organizatoriuas pareigos)

(data)

(Finansininko pareigos)

(Vardas, pavarde, parasas)

(Vardas, pavarde, paraias)

(Vardas, pavarde, parasas)



V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro
Aprado 2 priedas

TVIRTINU
Direktorius

(parasas)

(Vardas, Pavarde)

VSI TRAKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

(data) Nr.

Trakai

Pirkimo objekto pavadinimas:

ParaiSkos data ir Nr.

Pirkimo biidas

Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas (nustatytas, vadovaujantis mazos

vertés pirkimy tvarkos aprasu):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vykdomas skelbiamas pirkimas):

Pasiiilymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis (taip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei pirkimas vykdytas apie jj neskelbiant):

Pavadinimas, jmonés

Eil. Nr., Lol

Kvietimo pateikimo bidas

Kvietimo pateikimo
data

Pasinlymus pateike tiekéjai:

Pasifilyma pateikusio Tiekéjo
Eil. Pavadinimas, asmens pareigos, pasitlymo
Nr. jmonés kodas vardas, pavardé kaina Eur be
: . PVM

Tiekéjo sillomo

pirkimo objekto Tiekejo numeris

savybés, darancios PaSiﬁOlquleiléje
, jei eilé
jtak il :

: vifl:fﬁll;zlm . sudaroma)

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiiilymy atmetimo prieZastys, kita informacija):

(Pirkimy organizatoriaus pareigos) (parasas, data)

(vardas, pavarde)

(Finansininko pareigos) (parasas, data)

(vardas, pavardé)



V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro
Aprao 3 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

(Perkandiosios organizacijos pavadinimas)

(vieSojo pirkimo procediiry vykdytojo vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas Perkanciosios organizacijos s
(paskirtos pareigos)

1. Pasizadu:

1.1.saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusia informacija, kuri man taps Zinoma, dirbant

1.2.man patikétus dokumentus saugoti tokiu blidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybeés su jais
susipaZinti ar pasinaudoti;

1.3.nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man Zinoma, kad su pirkimu susijusia informacija, kurig Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujan¢ioms $alims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos
ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man i3aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.l.informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2.visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurivos Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanéioms arba nedalyvaujan¢ioms $alims;

3.3.informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uZtikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, paZeides §j pasiZadéjima, turésiu atlyginti perkandiajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(vardas, pavarde) (parasas)



V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro

Apra3o 4 priedas

(Jstaigos pavadinimas)

CENTRALIZUOTO PIRKIMO
INICIJAVIMO PARAISKA

Nr. CPIP -

(data)

Atsakingas uZ pirkimg asmuo - pirkimo
iniciatorius ir jo informacija:

Traky rajono CPO Pirkimy plano dalies numeris,
kai pirkimas yra planinis arba prieZastys, dél
kuriy pirkimas vykdomas neplanine tvarka,
nurodant pagrindziant] dokumenta

Nurodyti Pirkimy plano punktg arba
Jjeigu vykdomas skubos tvarka ir
nejtrauktas j plang — nurodyti aplinkybés
(pateikti pirkimo pagrindimg), kodel
biitina atlikti pirkimo procediras
nenumatytas Pirkimy plane

Pirkimo objekto pavadinimas

Nurodomas pirkimo pavadinimas

Pirkimo objekto BVPZ kodas (BVPZ
naujas2008.pdf (Irv.lt)

Pageidaujamas pirkimo biidas, jei reikia -
pagrindimas.

Jei vykdant neskelbiamg pirkima siiloma
kreiptis j vieng tiekéja, pateikiamas pagrindimas,
kodé¢l ketinama kreiptis j viena tiekéja

Ar darbai, paslaugos ar prekés bus perkami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo 23 arba 24 straipsnio
nuostatomis

Taip/ne

Pageidaujama pirkimo sutarties pasira§ymo data

(i) Trumpas pirkimo objekto/dalyko aprasymas
( Sutarties dalykas);
(ii) Sutarties trukmé ir galimybés ja pratesti.

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys
(jvardinant pagrindinius darbus) ir savybés,
atsiZvelgiant | visg pirkimo sutarties trukme su
galimais pratgsimais

10.

(i)Planuojama maksimali (preliminari) sutarties
verte;

(ii) Kainodaros taisyklés;

(iii) Apmokejimo uz sutarties dalyka salygos;

11.

(i) Prekiy pristatymo ar paslaugy, darby atlikimo
vieta;

(Ta



(ii) Prekiy pristatymo ar paslaugy, darby
atlikimo terminai ir kitos su tuo susijusios
salygos

12. | (i) Sutarties jvykdymo uztikrinimas (jei

taikomas);
(ii) Sutarties $aliy atsakomybe;
(iii) Kitos pageidaujamos Sutarties sglygos.

13. | Minimalts tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai ir PagrindZiantys dokumentai bei
juos jrodantys dokumentai, kuriuos reikia tiksliai ir aiskiai nurodoma tiekéjo
pateikti su pasitlymu; vadovaujanciyjy darbuotojy ir asmeny,
Kiti tiekejy techninj ir profesinj pajéguma | atsakingy uz pirkimo sutarties vykdymag,
apiblidinantys kriterijai. kvalifikacija (minimalus vadovaujanciyjy

ir atsakingy darbuotojy skaicius,
reikalaujamas jy profesinés kvalifikacijos
lygis, patirtis.) iv /ar kiti reikalavimai,

14. | Jei vykdomas tarptautinis pirkimas ir
neskaidomas j dalis, pateikiamas pagrindimas,
kodé¢l tarptautinis pirkimas neskaidomas j dalis,
kaip numatyta Lietuvos Respublikos vie3yjy
pirkimy jstatymo 28 straipsnio 2 dalyje

15. | Pasililymy vertinimo kriterijai: VPI 55 straipsnis
- kainos ar ekonomiskai naudingiausio
pasiilymo (kai sililoma vertinti ekonomigkai
naudingiausio pasiilymo  kriterijumi —
ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai ir
parametrai, jy lyginamieji svoriai ir vertinimo
tvarka)

16. | Pirkime taikomi Zalieji kriterijai - aplinkosaugos, Taikomos- isvardinti
energijos vartojimo efektyvumo ir panasis arba
kriterijai. Netaikomos

17. | UZ sutarties vykdymga atsakingas asmuo

18. | Pridedama : Jrasyti dokumentus, kurie pridedami

1) techninés specifikacijos projektas;
2) rinkos tyrimo suvestiné
konsultacijos rezultatai;

ir/ar

3) sutarties projektas (jei teikiama)

4) kai pi}-kimas neskelbiamas, numatomy
/galimy  pakviesti  dalyvauti  pirkimo
procediirose tiekéjy sgrasas;

5) Kita reikalinga informacija: patvirtinti ir
suderinti  planai, projektai,
darby kiekiy Ziniara$¢iai, sgmatos ir
pan. :

bréZiniai,




PIRKIMO INICIATORIAUS DEKLARACIJA

Patvirtinu, kad:

1) pirkimo objekto rinka i¥analizuota;

2) rinkos kainos jvertintos, nustatant numatoma pirkimo sutarties verte;

3) kvalifikaciniai reikalavimai pagristi, proporcingi pirkimo sglygoms ir dirbtinai neriboja galima
konkurencija;

4) jsigyjamam pirkimo objektui nustatyty reikalavimy visumg atitinka bent trijy skirtingy gamintojy
/ tiekejy siilomos prekés, teikiamos paslaugos ar atliekami darbai (netaikoma, kai rinkoje yra tik
vienas tiekéjas);

5) techninés charakteristikos (parametrai) nustatytos jvertinus biitinus poreikius.

Pirkimo iniciatorius (Para3as) (Vardas, pavardé) (data)

Perkanciosios organizacijos direktorius (Parasas) (Vardas, pavarde) (data)

ParaiSka — uZduotis pirkimui suderinta:

Traky rajono CPO atstovas (Parasas) (Vardas, pavardé) (data)




V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro
Apra3o 5 priedas

VSI TRAKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO

PIRKIMU REGISTRO
ZURNALAS
Nr. Data Supaprastinto | Pirkimo tipas BVPZ Pirkimo budas Pirkimo Ar sutartis Tiekéjo Pirkimo ‘Sutarties
pirkimo (prekés, kodas sutarties nr. pavieSinta pavadinimas biido kaina, Eur.
pavadinimas paslaugos, ir data arba | CVP IS (Taip/ pasirinkimo | (be PVM)
) darbai) saskaitos Ne) priezastys

faktiiros Nr.




V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro
Apraso 6 priedas

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavarde)

(parasas)
(data)
_Vgl TRAKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO
20 m. VIESUJU PIRKIMU PLANAS
20 m. d.
Trakai
Pirkimo objekto T Preliminari Pirki kdytoiai
Eil. | kodas pagal Bendraji | Prekiy paslaugy ar| | - V1eS0J% Numatomas pirkimo Wt o % e
St TR Sias pirkimo verté (Eur| . .. = 2 (Pirkimy organizatorius arba Pastabos
Nr. vieSuju plrklqu darby pavadinimas be PVM) pirkimo biidas procediiry irkimy komisija)
7odyna (BVPZ) trukmé PRI SR
PREKES
PASLAUGOS
DARBAI
Pastaba. Planuojamy pirkimy pradZia, kiekiai ar apimtys gali biiti koreguojami priklausomai nuo skiriamo finansavimo.
(U% pirkimy planavima, organizavimg ir (parasas, data) (vardas, pavarde)
organizavimo prieZilira atsakingo asmens
pareigos)
(Finansininko pareigos) (paradas, data) (parasas, data)




PRELIMINARUS 20__ METU POREIKIS REIKALINGU

V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro
Apra3o 7 priedas

VSI TRAKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO

DARBU, PREKIU IR PASLAUGU, VYKDANT PIRKIMUS PER TRAKU

RAJONO CPO
Eil. Pirkimo Pagrindinis | Numatomy | Numatoma Ketinamos Ar pirkimas bus Pageidaujama Ar pirkimui bus Kitos
Nr. objekto pirkimo pirkti prekiy, pirkimo sudaryti atlickamas pagal Sutarties taikomi Zaliesiems | pastabos
pavadinimas objekto paslaugy ar pradZia pirkimo VieSyju pirkimy | pasiraS§ymo data pirkimams
ir kiekiai, | kodas pagal | darby verté (ketvirtis) sutarties jstatymo 23 arba Lietuvos
(jei BVPZ, (eurais be trukmé (su 24 straipsnio Respublikos
jmanoma) papildomi PVM) pratesimais) nuostatas aplinkos
BVPZ ministerijos
kodai (jei jy nustatyti aplinkos
yra) apsaugos kriterijai

Istaigos vadovas

(Vardas, pavardé, parasas)




