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Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy jstatymu, jstaigos jstatais, patvirtintais 2024 11
29 Traky rajono savivaldybés mero potvarkiu Nr. P1E-635,

1. Tvirtinuijstaigos mazos vertes pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos aprasa.

2. N aikin u jstaigos direktoriaus 2024 m. gruodzio 11 d. jsakymu Nr. V-56 patvirtintg V§] Traky
turizmo ir verslo informacijos centro mazos vertés pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos
aprasa.

3. Isakymas jsigalioja nuo jo pasiraS§ymo dienos.

Direktore Agata Beliak



PATVIRTINTA

Vs] Traky turizmo ir verslo
informacijos centro direktoriaus

2026 m. sausio 20 d. jsakymu Nr. V-2

VSI TRAKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO MAZOS VERTES
PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES TVARKOS APRASAS

1. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Mazos vertés pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarkos apraSas (toliau — Aprasas)
reglamentuoja vieSosios jstaigos Traky turizmo ir verslo informacijos centras (toliau — Perkancioji
organizacija) vykdomy vieSyjy pirkimy organizavimo, atlikimo ir vidaus kontrolés sistema, uztikrinancia
vykdomy pirkimy teisétuma, lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo
ir skaidrumo principy laikymasi.

2. Planuodama ir atlikdama pirkimus, vykdydama pirkimo sutartis ir nustatydama pirkimo
kontrolés priemones, VS| Traky turizmo ir verslo informacijos centras vadovaujasi Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), 2017 m. birzelio 28 d. Viesyjy pirkimy
tarnybos direktoriaus jsakymu Nr. 1S-97 patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — Mazos
vertés pirkimy tvarkos aprasas) su vélesniais jo pakeitimais, Siuo Aprasu ir kitais vieSuosius pirkimus
(toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teises aktais.

3. Organizuojant ir vykdant pirkimus perkanc¢iojoje organizacijoje, turi biti racionaliai
naudojamos perkanciosios organizacijos 1€Sos ir darbuotojy, dirbanciy pagal darbo sutartj (toliau —
darbuotojai), darbo laikas, laikomasi konfidencialumo reikalavimy, etiSko elgesio vieSuosiuose
pirkimuose gairiy, patvirtinty ViesSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus.

4. Perkancioji organizacija sieckdama uzkirsti kelig pirkimuose kylantiems interesy konfliktams
reikalauja, kad visi pirkimo procediirose dalyvaujantys asmenys ar su pirkimu susijusius sprendimus
priimantys asmenys prie$ pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, buty pasirasS¢ konfidencialumo
pasizad¢jimg. Taip pat deklarave privacius interesus privaciy interesy registre pagal teisés akty
reikalavimus.

5. Pagrindinés Siame ApraSe vartojamos sgvokos:

Mazos vertés pirkimas — tai:

1) supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné kaip
70000 Eur. be pridétinés vertés mokescio (toliau — PVM), o darby pirkimo numatoma verté mazesné
kaip 174 000 Eur. be PVM;

2) supaprastintas pirkimas, atlieckamas toms atskiroms pirkimo dalims, kuriy bendra verté yra
mazesné kaip 70 000 Eur. be PVM to paties tipo prekiy ar paslaugy sutarCiy vertés, o perkant darbus —
mazesné kaip 174 000 Eur. be PVM. Jeigu numatoma pirkimo verté yra lygi tarptautinio pirkimo vertés
ribai arba jg virSija, perkancioji organizacija uztikrina, kad bendra daliy verté, atlickant mazos vertés ir
kity supaprastinty pirkimy procediiros, biity ne didesnés kaip 20 procenty bendros visy pirkimo daliy
vertes.

Centriné perkancioji organizacija (CPO LT) — Lietuvos Respublikoje veikianti centring
perkancioji organizacija.

Traku rajono CPO (TR CPO) — Traky rajono savivaldybés administracijos Teisés, personalo
administravimo ir vieSyjy pirkimy skyrius bei vieSyjy pirkimy komisija, kurie pagal savo kompetencijas
organizuoja, rengia ir vykdo Centralizuotus pirkimus Traky rajono savivaldybés pavaldzioms jstaigoms.



Neskelbiama apklausa — kai perkancioji organizacija kreipiasi ] tiekéjus, kviesdama pateikti
pasitilymus pirkimams, kuriy verté nevirsija 15 000 Eur. be PVM. Vyksta apklausa ZodZiu arba apklausa
raStu, apklausiant pasirinktg skaiciy tiekéjy (galima ir 1).

Centralizuotas vieSasis pirkimas (toliau — Centalizuotas pirkimas) — pirkimas vykdomas per
CPO LT arba Traky rajono CPO, kai pirkimo sutarties verté virSija 15 000 Eur. be PVM.

VieSojo pirkimo iniciatorius (toliau — Pirkimo iniciatorius) — Perkanciosios organizacijos
darbuotojas, kuris nurodo Perkanciosios organizacijos poreik] jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba
darby ir (ar) pateiké pirkimo inicijavimui reikalingus dokumentus (atliko pirkimo inicijavimo procedira).

VieSojo pirkimo organizatorius (toliau — Pirkimo organizatorius) — Perkanciosios organizacijos
direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris nustatyta tvarka organizuoja ir atlicka maZos vertés
pirkimus. Skiriant pirkimy organizatoriy, atsiZvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir
VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanymg. Pirkimy
organizatorius gali buti tik nepriekaiStingos reputacijos asmuo.

UZ pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZitira atsakingas darbuotojas —
Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas asmuo, kuris atlieka Siame aprase nustatytas funkcijas
ir yra atsakingas uz Perkanciosios organizacijos vieSyjy pirkimy planavima, organizavima ir pirkimy
organizavimo prieziirg.

Pirkimy planas — ApraSe nustatyta tvarka parengtas ir Perkanciosios organizacijos direktoriaus
patvirtintas einamaisiais kalendoriniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy
saraSas (ApraSo 6 priedas).

Pirkimuy suvestiné — Perkanciosios organizacijos parengta ir Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS) vieSai skelbiama informacija apie visus einamaisiais
kalendoriniais metais planuojamus vykdyti pirkimus, jskaitant Centralizuotus pirkimus, kuriuos
numatoma atlikti per CPO LT, TR CPO, i§skyrus maZos vertés pirkimus.

Pirkimuy Zurnalas — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeninéje laikmenoje), skirtas registruoti Perkanciosios organizacijos atliktus pirkimus (Apraso 5
priedas).

Tiekéju apklausos paZyma — Perkanciosios organizacijos nustatytos formos dokumentas, kurj
pildo pirkimy organizatorius, pagrindziant jo priimty sprendimy atitiktj (Apraso 2 priedas).

Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasiiila (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikianc¢ias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio
1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones), jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus darbus,
uzimamag rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

6. Kitos Aprase vartojamos pagrindinés sagvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, Mazos
vertés pirkimy tvarkos apraSe bei kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

7. Perkancioji organizacija pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties ar preliminiarios sutarties
sudarymo atlikti, taip pat atlikto pirkimo procediiry ataskaitai ar skelbimui apie sudaryta pirkimo ar
preliminarigjg sutartj pateikti gali jgalioti kitg perkanciaja organizacijg (toliau — Jgaliotoji organizacija).
Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims
vykdyti.

8. Pasikeitus ApraSe minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidzio dokumentams,
taikomos aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobudzio dokumenty redakcijos nuostatos.

II. PIRKIMU PROCESE DALYVAUJANTYS ASMENYS IR JU FUNKCIJOS

9. Perkanciosios organizacijos vadovas yra atsakingas uz VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty laikymasi perkanciojoje organizacijoje.



10. Perkanciosios organizacijos pirkimy procese ir jos pirkimy vidaus kontrol¢je dalyvaujantys
asmenys:

10.1. Uz pirkimy planavima, organizavimg ir pirkimy organizavimo prieZiiirg atsakingas asmuo;

10.2. Pirkimy iniciatorius;

10.3. Pirkimo organizatorius;

10.4. CVP IS administratorius;

10.5. uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingas asmuo.

11. Perkanciojoje organizacijoje vykdant pirkimus laikomasi tokiy reikalavimy:

11.1. Kai numatomos pirkimo sutarties verté yra iki 15 000 Eur. be PVM, reikalingas prekes,
paslaugas ar darbus perkancioji organizacija jsigyja pati;

11.2. Kai numatomos pirkimo sutarties verte¢ vir§ija 15 000 Eur. be PVM pirkimas vykdomas per
TR CPO (Traky rajono savivaldybés CPO):

11.2.1. jvertinama, ar perkamas objektas yra CPO LT kataloge:

11.2.1.1. jei yra bei tenkina poreikius — jsigyjama naudojantis Siuo katalogu;

11.2.1.2. jei yra, taciau jis netinka / netenkina poreikiy, perkancioji organizacija pagrindZia tai
pirminiuose pirkimo dokumentuose / inicijavimo paraiSkoje ir perka per Traky rajono savivaldybés
centring perkancigjg organizacija;

11.2.2. jvertinus, jog perkamo objekto néra CPO LT kataloge, perka per Traky rajono
savivaldybés centring perkancigjg organizacija.

12. Mazos vertés neskelbiamiems pirkimams, kuriy numatomos pirkimo sutarties verté yra iki 15
000 Eur. be PVM, ir kuriuos vykdo pati perkancioji organizacija, perkanciosios organizacijos vadovo
sprendimu yra paskiriami pirkimo organizatoriai.

13. Pries pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas, perkanciosios organizacijos darbuotojai
ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo darbuotojai, Pirkimy iniciatorius, Pirkimy organizatorius,
ekspertai, stebétojai, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, turi
pasirasyti konfidencialumo deklaracija (ApraSo 3 priedas). Pirkimy iniciatoriai, Pirkimy organizatorius,
vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantys ekspertai, pries pradédami vykdyti jiems nustatytas funkcijas,
o taip pat ir pirkimy vykdytojo vadovas turi uzpildyti arba atnaujinti privaciy interesy deklaracijas, kaip
tai nurodyta Lietuvos Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatyme.

14. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

14.1. atlieka Rinkos tyrima;

14.2. rengia pirkimy sarasa;

14.3. esant poreikiui tikslinti Pirkimy plang ar jtraukti naujus pirkimus, informacija apie tai
perduoda uz pirkimy planavima, organizavima ir organizavimo prieZiiirg atsakingam asmeniui;

14.4. kiekvieno pirkimo (kurio verté virsija 500 Eur. be PVM) procediiroms atlikti pildo Pirkimo
paraiska — uzduotj, kurios forma pateikta Sio Apraso 1 priede. Jei reikia kartu su paraiska rengia ir pateikia
pirkimo objekto techning specifikacijg. Pirkimams, kuriy sutarties verté virSija 15 000 Eur. be PVM, ir
kurie perkami per Traky rajono savivaldybés centring perkancigja organizacijg, Pirkimo paraiska —
uzduotis kartu su visa pirkimui atlikti reikalinga informacija perduodama Dokumenty valdymo sistemos
(toliau — DVS) pagalba;

14.5. Pirkimo paraiSka — uzduotis nepildoma, kai planuojamo pirkimo verté nevirsija 500 Eur. be
PVM;

14.6. priima PVM saskaitas faktiiras, saskaitas faktiiras, kreditinius ir debetinius dokumentus bei
avansines saskaitas naudojantis informacine sistema ,,SABIS*;

14.7. kai pirkimo sutarties verté didesné kaip 15 000 Eur. be PVM ir pirkimg atliko Traky rajono
savivaldybés centriné perkancioji organizacija, per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo rasStu arba jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokéjimo,
sudarytg pirkimo sutartj ir laiméjusj pasitilyma skelbia CVP IS;

14.8. kai pirkimo sutarties verté didesné kaip 15 000 Eur. be PVM ir pirkimg atliko Traky rajono
savivaldybés centriné perkancioji organizacija, ne veliau kaip per 3 darbo dienas nuo pirkimo sutarties
sudarymo, pasirasytos pirkimo sutarties kopijg ir pakeitimus pateikia Traky rajono savivaldybés CPO,;



14.9. kai pirkimg atliko Traky rajono savivaldybés centriné perkancioji organizacija, rengia ir
teikia vieSojo pirkimo procediiry ataskaitas CVP IS, arba paveda tai atlikti pirkimg atlikusiai Traky rajono
savivaldybés centrinei perkanciajai organizacijai.

15. UZ pirkimuy planavima, organizavima ir organizavimo prieZiura atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

15.1. pagal i§ Pirkimy iniciatoriaus gauta pirkimy poreikj, rengia ir teikia perkanciosios
organizacijos vadovui tvirtinti perkanciosios organizacijos einamyjy biudZetiniy mety pirkimy plang ir
jo pakeitimus, skai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir parenka pirkimo biidus, ne véliau kaip iki einamyjy
mety kovo 15 d. DVS pagalba teikia Traky rajono savivaldybés centrinei perkanciajai organizacijai
informacija apie poreik] jsigyti prekiy, paslaugy ar darby (kuriy numatoma sutarties verté virsija 15 000
Eur. be PVM einamiesiems biudZetiniams metams;

15.2. atlieka nuolating teisés akty, reglamentuojanciy pirkimus ir jy pakeitimy stebésena;

15.3. rengia pirkimy organizavimo taisykles ir kitus su pirkimais susijusius vidaus dokumentus;

15.4. tikrina perkanciosios organizacijos vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais, atitikt]
galiojantiems teisés aktams ir, esant poreikiui, rengia jy pakeitimus, perkanc¢iosios organizacijos vadovo
nustatyta tvarka juos derina ir teikia tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui;

15.5. vykdo kity perkanciosios organizacijos dokumenty (pirkimy ataskaitos ir kt.), privalomy
skelbti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira.

16. Pirkimo organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

16.1. vykdo mazos vertés pirkimy procediiras:

16.1.1. prekiy, paslaugy ir (ar) darby vieSuosius pirkimus, kai sutarties verté nevirsija 15 000 Eur.
be PVM;

16.1.2. vykdant neskelbiamg apklausa, kai kreipiamasi | tiekéjus, pateikti pasitlymus pirkimams,
kuriy verté nevirSija 15 000 Eur. be PVM, apklausa gali vykti Zodziu arba rastu, apklausiant pasirinkta
skaiciy tiekéjy, laikantis konkurencijos ir skaidrumo principy;

16.2. perkanciosios organizacijos vadovo nustatytais mazos vertés pirkimo atvejais pildo mazos
vertés pirkimo Tiekéjy apklausos pazyma, kurios forma pateikta Sio Apraso 2 priede. Tiekéjy apklausos
pazyma gali biiti nepildoma, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra maZesné kaip 500 Eur.
be PVM; kai pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga;

16.3. registruoja kiekvieng atlikta mazos vertés pirkima pirkimy zurnale;

16.4. per 15 kalendoriniy dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo rastu
arba jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki pirmojo mokejimo, savo sudarytg pirkimo sutart ir laiméjusj
pasiiilymg skelbia CVP IS.

17. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

17.1. atsako uz duomeny apie perkancigja organizacijg aktualuma ir teisinguma, administruoja
perkanciosios organizacijos darbuotojams suteiktas teises;

17.2. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia
jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

17.3. vykdydamas perkanciosios organizacijos vadovo nurodymus, CVP IS paSalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

17.4. Perkanciosios organizacijos CVP IS registruoty naudotojy sarasus, asmeny, turin¢iy prieiga
prie CVP IS, jgaliojimy ribas perziiiri ne reciau kaip kartg per metus.

18. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens
funkcijos ir atsakomybé:

18.1. perkanciosios organizacijos darbuotojai, turintys prisijungimo ir pirkimy vykdymo teis¢ per
centring perkancigja organizacija vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO
elektroniniu katalogu;

18.2. tvarko pirkimy, atlikty naudojantis CPO elektroniniu katalogu, paraisky ir rinkos tyrimy
duomeny registra;



18.3. teikia informacijg apie pragjusiais kalendoriniais metais naudojantis CPO elektroniniu
katalogu perkanciosios organizacijos jvykdytus pirkimus uz pirkimy planavima atsakingam asmeniui
arba kitam asmeniui, perkanciosios organizacijos vadovo jgaliotam pildyti ir teikti VieSyjy pirkimy
tarnybai visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, kai pagal preliminarigsias pirkimy sutartis
sudaromos pagrindinés sutartys, ir visy per kalendorinius metus atlikty pirkimy, nurodyty ViesSyjy
pirkimy jstatymo 10 straipsnyje, bei mazZos vertés pirkimy ataskaitg.

II1. PIRKIMU PLANAVIMAS

19. Planuojant Perkanciosios organizacijos vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy vykdyti
einamaisiais biudzetiniais metais Perkanciosios organizacijos viesyjy pirkimy planas (toliau — Pirkimy
planas).

20. Pirkimy plang (Apraso 6 priedas) rengia Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas asmuo,
atsakingas uz pirkimy planavima. Pirkimy planas tvirtinamas Perkanciosios organizacijos direktoriaus
1sakymu.

21. Pirkimy planas rengiamas atsiZvelgiant | Perkanciosios organizacijos biudZetiniams metams
pagal finansavimo programas sudarytus iSlaidy planus.

22. Pirkimy planas turi biiti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety kovo 15
dienos ir paskelbtas Perkanciosios organizacijos internetinéje svetainéje.

23. Ne véliau kaip iki einamyjy mety sausio 31d. DVS pagalba turi biiti pateikta Traky rajono
savivaldybés centrinei perkanciajai organizacijai informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar
darby (kuriy numatoma sutarties verté virsija 15 000 Eur. be PVM) einamiesiems biudZetiniams metams
(ApraSo 7 priedas).

24. Pirkimai Perkanciojoje organizacijoje gali buti atliekami ir iki Pirkimy plano patvirtinimo,
juos suderinus su Perkanciosios organizacijos vadovu.

25. Pirkimy plano patikslinima organizuoja Perkanciosios organizacijos vadovo paskirtas asmuo,
atsakingas uz vieSyjy pirkimy planavima.

26. Mety ketvir€iui pasibaigus, iki kito ketvirio pirmojo ménesio 15 dienos Perkanciosios
organizacijos vadovo paskirtas asmuo, atsakingas uz vieSyjy pirkimy planavima, atlieka pirkimy plano
vykdymo analize¢ ir, esant reikalui, patikslina pirkimy plang ir teikia jj tvirtinti perkanciosios
organizacijos vadovui.

27. Viesyjy pirkimy planavimg ir patvirtinto pirkimy plano vykdyma koordinuoja ir kontroliuoja
perkanciosios organizacijos direktorius.

IV. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS

28. VieSuosius pirkimus inicijuoja Perkanciosios organizacijos Pirkimy iniciatoriai, kuriais gali
buti Perkanciosios organizacijos darbuotojai.

39. Pirkimus gali inicijuoti ir Pirkimo organizatorius.

30. Pirkimy iniciatorius prie§ prasidedant pirkimui (jskaitant Centralizuota pirkimag) turi
i§siaiskinti svarbiausias perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes, kurias reikés nurodyti pirkimo
dokumentuose ir Pirkimo paraiskoje — uzduotyje, reikalingg Siy prekiy, paslaugy ar darby kiekj ar apimtj,
atsizvelgdamas j visg pirkimo sutarties trukme, jskaitant pratesimo galimybe, maksimalig planuojamos
sudaryti pirkimo sutarties verte ir skirty ar planuojamy skirti asignavimy dydj, numatomas pirkimo
objekto eksploatavimo iSlaidas, prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminus,
pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas, surinkti pirkimui inicijuoti butinus
dokumentus.

31. Pirkimo iniciatorius, norédamas inicijuoti pirkima, Perkanciosios organizacijos direktoriui
teikia Pirkimo paraiska — uzduotj (Apraso 1 priedas).



32. Pirkimo iniciatorius atsako uZ inicijuojamo pirkimo tikslinguma, pagristuma, uz pirkimui
atlikti teikiamos informacijos teisinguma ir aktualuma.

33. Perkanciosios organizacijos direktorius jvertings parinkta pirkimo biida, susipazings su
pirkimo dokumentuose pateikta informacija, pritaria pirkimo biidui ir patvirtina pirkimo dokumentus
arba priima sprendimg netvirtinti pirkimo dokumenty ir nurodo jy trikumus ar kitus motyvus.

34. Pirkimy organizatorius vie$ojo pirkimo procediiras pradeda po to, kai Perkanciosios
organizacijos direktorius patvirtina Pirkimo paraiska Pirkimo paraiska — uzduotis ir ji uzregistruojama.

35. Pirkimo paraiSka — uzduotis gali biiti nerengiama, jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties
kaina yra mazesné kaip 500 Eur. be PVM. Toks pirkimas inicijuojamas, suderinamas su Perkanciosios
organizacijos direktoriumi ir pavedamas atlikti Pirkimy organizatoriui ZodZiu. Pirkimas uzregistruojamas
pirkimy Zurnale (ApraSo 5 priedas).

36. Jeigu Pirkimo iniciatorius, nori inicijuoti suplanuotg pirkima per Traky CPO, jis turi uzpildyti
Centralizuoto pirkimo inicijavimo paraiSkos formg (Apraso 4 priedas) ir DVS pagalba pateikti ja Traky
rajono CPO.

V. VIESUJU PIRKIMU VYKDYMAS

37. Perkanciosios organizacijos vadovui priémus sprendimg pavesti mazos vertés pirkimo
procediras atlikti pirkimo organizatoriui, jis:

37.1. parenka pirkimo biida;

37.2. rengia pirkimo dokumentus (esant poreikiui) ir suderina juos nustatyta tvarka;

37.3. atliekant mazos vertés neskelbiamus pirkimus, pildo Tiekéjy apklausos paZzyma (ApraSo 2
priedas) ir teikia tvirtinti perkanciosios organizacijos vadovui;

37.3. Tiekéjy apklausos pazyma gali buti nepildoma jsigyjant prekes, paslaugas ar darbus jy
prekybos vietoje, kai numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 500 Eur. be PVM;
kai pirkimas buvo vykdytas per CPO elektroninj kataloga;

37.4. jvykes pirkimas uzregistruojamas pirkimy zurnale (Apraso 5 priedas).

38. Jei pirkimo sutartis VieSyjy pirkimo jstatymo 86 straipsnio 7 dalyje nustatyta tvarka sudaroma
zodziu, perkancioji organizacija turi turéti iSlaidas pagrindzianc¢ius dokumentus (pavyzdziui, saskaita
faktiirg ar kitg buhalterinés apskaitos dokumentg).

39. Jei numatomos sudaryti pirkimo sutarties verté¢ vir§ija 15 000 Eur. be PVM, pirkimo
procediiros turi biiti atliekamos centralizuotai naudojantis CPO LT centralizuoty pirkimy katalogu. Jei
CPO LT centralizuoty pirkimy kataloge perkamy prekiy, paslaugy ar darby néra, perkancioji organizacija
del Sio centralizuoto pirkimo procediry atlikimo kreipiasi j Traky rajono CPO;

40. Vykdant pirkima per Traky rajono savivaldybés centring perkanciaja organizacijg uzpildoma
Centralizuoto pirkimo inicijavimo paraiskos forma (ApraSo 4 priedas) bei kartu su technine specifikacija
ir kitais pirkimui butinais dokumentais DVS pagalba pateikiama Traky rajono savivaldybés centrinei
perkanciajai organizacijai, kuri atlieka toliau visas vieSojo pirkimo procediiras. UZ informacijos Pirkimy
paraiskoje — uzduotyje, technin¢je specifikacijoje bei kituose pirkimui atlikti biitinuose dokumentuose
teisinguma, tikslumg ir tikrumg atsako perkancioji organizacija.

41. Kiekvieng atlikta mazos vertés pirkimg Pirkimo organizatorius registruoja pirkimy Zurnale
(Apraso 5 priedas). Zurnale turi biti Sie rekvizitai: numeris, data, pirkimo objekto pavadinimas, prekiy,
paslaugy ar darby kodai pagal Bendrajj viesyjy pirkimy Zodyna (toliau — BVPZ), pirkimo biidas,
saskaitos faktliros numeris arba pirkimo sutarties numeris, sudarymo data, tiekéjo pavadinimas, Taisykliy
punktas (papunktis), kuriuo vadovaujantis atlieckamas pirkimas, pirkimo verté eurais be PVM ir su PVM.

42. Atlikus pirkimg, Pirkimo organizatorius tvarko vieSyjy pirkimy dokumenty bylas ir
archyvuoja pagal Perkanciosios organizacijos direktoriaus patvirtintag dokumentacijos plang.

43. Perkanciai organizacijai gavus tiekéjo pretenzija, jg nagrinéja ir sprendimg priima pirkimag
vykdantis pirkimy organizatorius.

44. Atskirais atvejais Perkanciosios organizacijos direktoriaus jsakymu pretenzijoms nagrinéti
gali biiti sudaryta atskira komisija.



VI. PIRKIMO SUTARTIES SUDARYMAS

45. Atlikus vieSojo pirkimo procediras ir priémus sprendimg sudaryti pirkimo sutartj, pirkimo
sutarties sudarymas organizuojamas priklausomai nuo to, ar pirkimo sutartis sudaroma rastu ar Zodziu.

46 Kai pirkimo procediiras vykdé Pirkimy organizatorius ir pirkimo sutartis sudaroma zodziu:

46.1. pirkimo sutartis Zodziu sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000 Eur.
be PVM;

46.2. Siuo atveju atlikta pirkimo procediira pagrindZia Sie dokumentai: prekiy paslaugy ar darby
priémimo-perdavimo aktas, saskaita fakttra ar kiti buhalterinés apskaitos dokumentai.

47. Kai pirkimo procediiras vykdé pirkimy organizatorius ir pirkimo sutartis sudaroma rastu:

47.1. Pirkimy organizatorius parengia sutarties projekta (jei yra, prideda priedus) ir teikia
Perkanciosios organizacijos direktoriui derinimui ir pasiraSymui. Abiejy Saliy pasiraSyta sutartis
Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka registruojama.

48. Kai pirkimo procediiros buvo vykdomos naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu:

48.1. Pirkimy organizatorius arba uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu
atsakingas asmuo parengta sutart] teikia Perkanciosios organizacijos direktoriui pasiraSymui. Abiejy
Saliy pasiraSyta sutartis Perkanciosios organizacijos nustatyta tvarka registruojama.

49. Kai vieSasis pirkimas buvo vykdytas Centralizuoty pirkimy biidu per TR CPO, sutarties
projekta jstaigai pateikia TR CPO, o Perkanciojoje organizacijoje atlickami sutarties derinimo ir
pasira§ymo veiksmai.

50. Perkancioji organizacija laiméjusio dalyvio pasiiilymg, sudaryta pirkimo sutartj rastu ne
veliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties sudarymo turi paskelbti Centringje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje.

VII. PIRKIMO SUTARTIES VYKDYMO ETAPAS

51. Uz pirkimo sutarties vykdymo proceso koordinavimg, organizavima, kontrol¢ ir uz sutarties
vykdyma yra atsakingas Perkanciosios organizacijos direktoriaus paskirtas ir sutartyje nurodytas asmuo.

52. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo organizuoja Perkanciosios organizacijos
jsipareigojimy pagal sutartj vykdyma, kontroliuoja sutarties vykdymo uZztikrinimo, garantiniy
dokumenty pateikimo terminus ir jy atitikima sutarties ir teisiy akty reikalavimams, pristatymo (atlikimo,
teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitikt] sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, tiekéjo finansiniy jsipareigojimy (baudos, netesybos) vykdyma. Uz sutarties vykdyma
atsakingas asmuo taip pat atsakingas uz laiku ir tinkamg sutarties sudarymg ir jos pratgsimg, visos
dokumentacijos, susijusios su sutarties vykdymu, kaupima, sisteminima, saugojima ir Civiliame kodekse
reglamentuoto garantinio laikotarpio kontrolg.

53. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trukumus ar
esant kitoms svarbioms aplinkybéms, gali kreiptis j Perkanciosios organizacijos direktoriy, sitilydamas
taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo biida(us), taip pat inicijuoti
pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

54. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, esant biitinumui, informuoja Perkanciosios
organizacijos direktoriy apie sutarties vykdymo eiga ir teikia pasitilymus dél iSkilusiy problemy
sprendimo.

55. Sutarties vykdymo kontrolé pasibaigia:

55.1. ivykdzius visus sutartyje numatytus Saliy isipareigojimus.

VIIL. ATASKAITU APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS VIESINIMAS



56. Perkancioji organizacija CVP IS priemonémis VieSyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka
pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty pirkimo sutarciy ataskaitg.
57. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

58. Inicijavimo, planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai,
paraiskos, pasiiilymai bei jy nagrin€jimo ir vertinimo dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai
saugomi 4 metus nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy
vykdymu susije dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo.

69. Aprasa jsakymu tvirtina Perkanciosios organizacijos direktorius.

60. Aprasas skelbiamas Perkanciosios organizacijos interneto svetainéje.




VSI Traky turizmo ir verslo informacijos centro

Apraso 1 priedas

VSI TRAKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRAS

Vs3] Traky turizmo ir verslo
informacijos centro direktorei

Leidziu atlikti pirkima

Direktore
(Vardas, Pavarde, parasas)

PIRKIMO PARAISKA — UZDUOTIS
(data) Nr. VP1-

Pirkimo objekto pavadinimas

BVPZ kodas

Pirkimo objekto apraSymas:

Kiekis ir apimtys:

Planuojama maksimali sutarties verté be PVM:

Numatoma pirkimo sutarties trukmé (be pratesimy):
su pratesimais:

Prekiy pristatymo ar paslaugy, darby atlikimo terminai:

Ekonpmiékai .nal.l.dingiausias pasitlymas iSrenkamas pagal O kaina Osanaudos  [kainos ar sanaudy ir
(vertinimo kriterijus): kokybés santykis
Sitlomy kviesti tiekéjy sarasas (jeigu paraiska teikiama dél
pirkimo, kuris bus vykdomas apie ji neskelbiant):
Informacija apie pirkima (pazyméti):
Ar taikomi tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai? (jei taikomi, pridéti): OTaip 0 Ne
Ar taikomi kokybés vadybos / aplinkos apsaugos standartai? (jei .
taikomi, pridéti): LTaip LI Ne
. o 0 (il Ne . .
Ar p1rlgmas bu; Vy.kdom.as per /1§ CPO? (jei Ne - pateikiamas tokio OTaip [ Ne
sprendimo pagrindimas):
Ar pirkimas bus vykdomas CVP IS priemonémis? CITaip [1 Ne
Pirkimy iniciatoriaus sitilymas:
Ar pirkimg pavedama vykdyti Pirkimy organizatoriui? [ Taip [ Ne
Ar pirkimg pavedama vykdyti Viesyjy pirkimy komisijai? OITaip ] Ne
Numatomas pirkimo biidas
Pirkimo biido pasirinkimo prieZastys (jei apie pirkimg nebuvo
skelbta)
Kita papildoma informacija: -
Techniné specifikacija
Kiti dokumentai
Prasome pavesti pirkimg vykdyti
(Pirkimo organizatoriui)
Parengé: Pirkimo iniciatorius (Parasas) (Vardas Pavardé)




VSI Traky turizmo ir verslo informacijos centro
Apraso 2 priedas

TVIRTINU
Direktoré

(parasas)

(Vardas, Pavardé)

VSI TRAKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACLJOS CENTRO
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA

(data) Nr.
Trakai

Pirkimo objekto pavadinimas:

Paraiskos data ir Nr.

Pirkimo budas

Pirkimo biido pasirinkimo pagrindas (nustatytas, vadovaujantis mazos

vertés pirkimy tvarkos aprasu):

Skelbimo paskelbimo data ir Nr. (jei vvkdomas skelbiamas pirkimas):

Pasiiilymy vertinimo kriterijus:

Ar pirkimas atliktas CVP IS priemonémis (taip/ne):

Pakviesti tiekéjai (pildoma, jei

pirkimas vykdytas apie ji neskelbiant):

Fil. Nr.

Pavadinimas, jmonés
kodas

Kvietimo pateikimo biidas

Kvietimo pateikimo
data

Pasiulymus pateike tiekéjai:

Eil.

Pavadinimas,
imones kodas

Pasitilymg pateikusio
asmens pareigos,
vardas, pavardé

Tiekéjo
pasitilymo
kaina Eur be
PVM

Tiekéjo silomo
pirkimo objekto
savybés, darancios
jtaka pasitilymo
vertinimui

Tiekéjo numeris
pasitlymy eiléje
(Gei eile
sudaroma)

Laiméjusiu pripaZintas tiekéjas:

Pastabos (pasiiillymy atmetimo priezastys, kita informacija):

PaZzymga parenge

(pirkimy organizatorius)

(parasas, data)

(vardas, pavardé)



V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro
Apraso 3 priedas

(Konfidencialumo pasizadéjimo forma)

(Perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(vieSojo pirkimo procediiry vykdytojo vardas ir pavardé, pareigos)

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biidamas Perkanciosios organizacijos ,
(paskirtos pareigos)

1. Pasizadu:

1.1.saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacija, kuri man taps zinoma, dirbant

1.2.man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3.nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms
arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanc¢iosios
organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik
Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1.informacija, kurios konfidencialumg nurodé¢ tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2.visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose
dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims;

3.3.informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sagZiningg konkurencija.

4. Esuispétas, kad, pazeides $j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tieckéjams
padarytus nuostolius.

(vardas, pavardeé) (parasas)



V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro

ApraSo 4 priedas

(Istaigos pavadinimas)

CENTRALIZUOTO PIRKIMO
INICIJAVIMO PARAISKA

Nr. CPIP -

(data)

Atsakingas uZz pirkimg asmuo - pirkimo
iniciatorius ir jo informacija:

Traky rajono CPO Pirkimy plano dalies numeris,
kai pirkimas yra planinis arba priezastys, del
kuriy pirkimas vykdomas neplanine tvarka,
nurodant pagrindziant] dokumentg

Nurodyti Pirkimy plano punktg arba
jeigu vykdomas skubos tvarka ir
nejtrauktas j plang — nurodyti aplinkybés
(pateikti pirkimo pagrindimg), kodél
biitina atlikti pirkimo procediiras
nenumatytas Pirkimy plane

Pirkimo objekto pavadinimas

Nurodomas pirkimo pavadinimas

Pirkimo objekto BVPZ kodas (BVPZ
naujas2008.pdf (Irv.1t)

Pageidaujamas pirkimo budas, jei reikia —
pagrindimas.

Jei vykdant neskelbiama pirkima sitiloma kreiptis
] vieng tiekéja, pateikiamas pagrindimas, kodél
ketinama kreiptis j vieng tiekéja

Ar darbai, paslaugos ar prekés bus perkami
vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo 23 arba 24 straipsnio
nuostatomis

Taip/ne

Pageidaujama pirkimo sutarties pasiraSymo data

(1) Trumpas pirkimo objekto/dalyko apraSymas
( Sutarties dalykas);
(1) Sutarties trukme ir galimybés ja pratesti.

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys
(jvardinant pagrindinius darbus) ir savybeés,
atsizvelgiant ] visg pirkimo sutarties trukme¢ su
galimais pratgsimais

10.

(i)Planuojama maksimali (preliminari) sutarties
verte;

(11) Kainodaros taisyklés;

(ii1) Apmokéjimo uz sutarties dalyka salygos;

11.

(1) Prekiy pristatymo ar paslaugy, darby atlikimo
vieta;



https://vpt.lrv.lt/uploads/vpt/documents/files/LT_versija/Teisine_informacija/Viesieji_pirkimai/Klasifikatoriai/BVPZ%20naujas2008.pdf
https://vpt.lrv.lt/uploads/vpt/documents/files/LT_versija/Teisine_informacija/Viesieji_pirkimai/Klasifikatoriai/BVPZ%20naujas2008.pdf

(i1) Prekiy pristatymo ar paslaugy, darby atlikimo
terminai ir kitos su tuo susijusios salygos

12. | (1) Sutarties jvykdymo uZtikrinimas (jei
taikomas);

(11) Sutarties Saliy atsakomybeg;

(111) Kitos pageidaujamos Sutarties salygos.

13. | Minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai ir Pagrindziantys dokumentai bei
juos jrodantys dokumentai, kuriuos reikia pateikti tiksliai ir aiskiai nurodoma tiekéjo
su pasitlymu; vadovaujanciyjy darbuotojy ir asmeny,
Kiti tiekéjy techninj ir profesini pajéguma | atsakingy uz pirkimo sutarties vykdymaq,
apibiidinantys kriterijai. kvalifikacija (minimalus vadovaujanciyjy

ir atsakingy darbuotojy skaicius,
reikalaujamas jy profesinés kvalifikacijos
lygis, patirtis.) ir /ar kiti reikalavimai.

14. | Jei  vykdomas tarptautinis  pirkimas ir
neskaidomas ] dalis, pateikiamas pagrindimas,
kodél tarptautinis pirkimas neskaidomas j dalis,
kaip numatyta Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymo 28 straipsnio 2 dalyje

15. | Pasitilymy vertinimo kriterijai: VPI 55 straipsnis
- kainos ar ekonomiskai naudingiausio
pasitlymo (kai sitiloma vertinti ekonomiskai
naudingiausio pasiilymo  kriterijumi = —
ekonominio naudingumo vertinimo kriterijai ir
parametrai, jy lyginamieji svoriai ir vertinimo

tvarka)
16. | Pirkime taikomi zalieji kriterijai - aplinkosaugos, Taikomos- isvardinti
energijos vartojimo efektyvumo ir panasts arba
kriterijai. Netaikomos
17. | Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo
18. | Pridedama : Irasyti dokumentus, kurie pridedami
1) techninés specifikacijos projektas;
2) rinkos tyrimo suvestiné ir/ar

konsultacijos rezultatai;

3) sutarties projektas (jei teikiama)

4) kai pirkimas neskelbiamas, numatomy
/galimy  pakviesti dalyvauti  pirkimo
procediirose tiekéjy sqrasas;

5) Kita reikalinga informacija: patvirtinti ir
suderinti planai, bréZiniai, projektai,

darby kiekiy Ziniarasciai, sgqmatos ir pan.

PIRKIMO INICIATORIAUS DEKLARACIJA



Patvirtinu, kad:

1) pirkimo objekto rinka iSanalizuota;

2) rinkos kainos jvertintos, nustatant numatoma pirkimo sutarties verte;

3) kvalifikaciniai reikalavimai pagristi, proporcingi pirkimo salygoms ir dirbtinai neriboja galimg
konkurencija;

4) 1sigyjamam pirkimo objektui nustatyty reikalavimy visumg atitinka bent trijy skirtingy gamintojy /
tiekéjy sitilomos prekeés, teikiamos paslaugos ar atlieckami darbai (netaikoma, kai rinkoje yra tik vienas
tiekéjas);

5) techninés charakteristikos (parametrai) nustatytos jvertinus biitinus poreikius.

Pirkimo iniciatorius (Parasas) (Vardas, pavard¢) (data)

Perkanciosios organizacijos direktorius (Parasas) (Vardas, pavard¢) (data)

ParaiSka — uZduotis pirkimui suderinta:

Traky rajono CPO atstovas (Parasas) (Vardas, pavard¢) (data)



V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro

Apraso 5 priedas
VSI TRAKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO
PIRKIMU REGISTRO
ZURNALAS

Nr. Data Supaprastinto | Pirkimo tipas BVPZ Pirkimo buidas Pirkimo Ar sutartis Tiekéjo Pirkimo Sutarties
pirkimo (prekeés, kodas sutarties nr. pavieSinta pavadinimas budo kaina, Eur.

pavadinimas paslaugos, ir data arba | CVP IS (Taip/ pasirinkimo (be PVYM)

darbai) sgskaitos Ne) prieZastys

faktiiros Nr.




V3] Traky turizmo ir verslo informacijos centro
Apraso 6 priedas

TVIRTINU
Direktorius

(vardas, pavardeé)

(parasas)
(data)
Vsl TRAKU TURIZMO IR VERSLO INFORMACIJOS CENTRO
20 m. VIEgUJ U PIRKIMU PLANAS
20 m. d.
Trakai
Pirkimo objekto Planuoiama vietoi Preliminari Pirkim Kkdvtoiai
Eil. | kodas pagal Bendrajj | Prekiuy paslaugu ar| . 1ol VIO Numatomas pirkimo ! 4 vyxdytoal
C e .. i pirkimo verté (Eur| . . _ _ (Pirkimy organizatorius arba Pastabos
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